/.m.,
N

CODIGO INSTITUCIONAL DE COMPRAS, CON TRATA(;AO DE
OBRAS, SERVICOS E ALIENACOES DO INSTITUTO ALCANCE
| GESTAO EM SAUDE.

DAS FINALIDADES

Art. 1° O presente Codigo tem por finalidade estabelecer normas e critérios
para compras de bens e contratagdao de obras, servicos especializados e
alienacdes, através do INSTITUTO ALCANCE | GESTAO EM SAUDE, com a
utilizacdo de recursos financeiros provenientes do poder publico e de doagdes
destinadas a unidade hospitalar, bem como pararegulamentar a alienagao de
bens, doravante denominado INSTITUTO ALCANCE:

Y

Pardgrafo tinico. Este Codigo se aplica a todos os processos de aquisigdo de ben%

e servigos, quando da celebragao de contratos de gestao, convénios ou termos

de parceria com entes publicos.

Art. 2° A moregi;dade, boa-fé, impessoalidade, economicidade, eficiéncia,
isonomia, publicidade, legalidade e qualidade, bem como a adequagdo aos
objetivos da instituicao serdo principios observados em todas as aquisicdes
feitas pelo INSTITUTO ALCANCE.

iniéd. O INSTITUTO ALCANCE adotard procedimentos de compra,
e obras, contratacio de servicos e alienagdes, seguindo ao
'estabelecidO‘ﬁj@figggsenteifﬁggulamE-ntﬁ;' sempré que os termos da legislagao ou
do instrumento celebrado para o recebimento do recurso financeiro assim o

exigir.

Art. 32 O cumprimento das normas deste Codigo destina-se a selecionar,
mediante julgamento fundado em critérios formais e objetivos, a proposta
mais vantajosa e adequada as finalidades festatutarias do INSTITUTO
ALCANCE, sob o ponto de vista da qualidade, da resolutividade da
durabilidade e da quantidade.

Pardgrafo iinico. Os procedimentos instituidos pelo presente Codigo nao se
aplicam as despesas realizadas com recursos proprios do INSTITUTO
ALCANCE, bem como aqueles que por sua origem e natureza exigirem
procedimentos proprios, a exemplo dos conveénios, parcerias, termos de
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colaboragao, termos de fomento, concursos ou outra forma de avenca,
firmados com a iniciativa privada, organismos nacionais ou internacionais.

DO PROCESSO DE COMPRAS

Art. 4 O processo de compras compreende toda aquisicdo remunerada de
bens de consumo e materiais permanentes para fornecimento de uma sé vez
ou parceladamente, com a finalidade de suprir a instituigdo com os materiais
necessdrios ao desenvolvimento de suas atividades, obedecendo as seguintes
etapas: Pedido de compra; Qualificagao de fornecedores; Carta Cotacao;
Escolha da melhor proposta; Ordem de compra e/ou contrato, faturamento e
Relatério de Compras.

Art. 5% Para a finalidade deste Cédigo considera-se:

I. /Contratacdo: vinculo juridico formal com o fornecedor de bens de

consumo, bens permanentes, obras e servios, expressos por ordem de compra -

ou contrato.

II. Obra: toda co ugao, demoligdo, reforma, recuperagao ou ampliagao de
edificagio ou de qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou subsolo e
demais at1v1dades que envolvam as atribuicoes privativas de Engenharla e
Arqultetura i

L Servigo‘g
quando nao n

stac;ao de qualquer trabalho mtelech.lal técnico ou manual
grante da rgxecuga@ deobra.

V. Alienacao: toda cessao ou transferéncia de bens moveis, onerosa ou
gratuita, permanente ou temporaria.

V. Pedido de Compra: Solicitacao formal, esgrita, feita a um f@mecedor
fabricante ou nao, especificando o fornec1mento desejado.

VI. Carta Cotagao: documento formal emitido pelo INSTITUTO ALCANCE
dando conhecimento publico de seu interesse em comprar, contratar ou
alienar, contendo todas as informagdes necessarias.

VII. Ordem de Compra: documento formal efetuado com o fornecedor e
encerra 0 procedimento de compras, representando fielmente todas as
condi¢bes da negociagdo, a exemplo da descricdio detalhada do
produto/servico, unidade de medida, marca, quantidade, valor unitario e
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total, descontos, prazo de entrega, forma de pagamento, obrigacdes das partes
e outras consideradas relevantes para a gestao do processo.

VIIL Contrato: documento formal que em razao da natureza ou
complexidade do ajuste comercial, estabelece por meio de cldusulas, as
condicoes de fornecimento de bens de consumo, bens permanentes, obras,
servigos e outras avencas, em conformidade com o Direito Civil Brasileiro e os
principios da teoria geral de contratos.

IX. Aquisigao/Contratagdo de Grande Vulto: refere-se aquela cujo valor total
da aquisicao/contratagao tiltrapassa a R$:500.000,00 (quinhentos mil reais).

X. Aquisigdo/Contratacago Comum: refere-se ‘aguela cujo  objeto
adquirido/contratado ¢ usualmente comercializado no mercado, ou seja, cuja [/
qualidade, medida e especificacdo técnica sdo conhecidas e praticadas n

metcado. | &

XL Aqulslgao/antratag.ao Complexa: refere-se aquela que exigem um grau
‘de dificuldade ‘que ndo sdo conhecidas no mercado, e/ou exigem uma
. personalizagao, 1 especificagdo técnica inédita para atendlmentQ da
necessidade do INSTITUTO ALCANCE.

- XII. Aquisigao/€ tagao de Pequeno Valor: refere-se aquelas, até o limite de

W D

rélatando sucmtaméﬁise a negoaa@ao e o seu resultado.

Art. 6° Na qualificagdo do fornecedor candidato ocorrerd a verificagao dos
documentos legais e dos diplomas técnicos abaixo relacionados que deverao
ser encaminhados via Correios, via eletronica ou entregues diretamente no
departamento de .compras do INSTITUTO ALCANCE, atualizados e dentro
do prazo de validade. '

. CNP]J e Inscrigao Estadual;

II. Contrato Social com as alteracdes;

Il Inscricao Estadual ou declaragao de isento, dependendo do objeto
social desenvolvido pela pessoa juridica;

IV. Inscricdio Municipal ou declaracao de isento, dependendo do
objeto social desenvolvido pela pessoa juridica;

- Protocolo nr. 1678804 - 31/0712019”@\ Sl f\ &
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V.  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal;

VI. Prova dc regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), quando aplicavel;

VII. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante apresentagdo de certidao negativa, quando
aplicavel;

VIIL. Projeto técnico para execugao do objeto da Contratagao de Obras,
Servigos, Compras ou Locagoes;

IX. Demonstracao de..Capacidade Técnica e Operacional do
Fornecedor ou seus Integrantes ou Dirigentes.

X. licenga de Funcionamento emitida pela Prefeltura ou Corpo de
Bombeiros; :

XL Licenga de Funcionamento emitida pela Vigﬂéncia Sanitaria,
quando aplicavel; )

XII. Licenga de Funcionamento emitida pela Policia Federal quando
aplicavel;

Art. 7° Para o forr émmento de medicamentos, insumos farmacéutzcos e
correlatos sdo necessarios também os documentos listados abaixo: X/

I. Cépia autenticada do registro no Ministério da Satide publicada no Dléno
| Oficial dﬁ@iﬁﬁo obrigatorio para fabricante e distribuidor; |
Il. Cartas de autorizacao de comercializagao emitidas pelos fabricantes d{)s "\Lﬁ
: no caso de‘ﬁi@tﬂbmd@ﬂz@ﬁ representante; ”
1L Certificado e%@@wsaﬁhdade Técnica emitido pelo Conselho Regmnal E
| de Classe, ou o protocolo de assungao desta responsabilidade téenica -

obrigatorio para fabricante e distribuidor;

IV. Certlﬁcado de Boas Praticas de Fabricacao e Controle de Produtos para
Saude, expedido pela ANVISA — obrlgatorlo para fabricante;

V. Certificado de Beas Praticas de Distribnicio e Armazenamento de
Produtos para Saude, expedido pela ANVISA' (renovagao anual) -
desejével para fabricante e distribuidor; 7

VI. Cépia autenticada da autorizacao especial para medicamentos da Portaria
344/98 SVS-MS — obrigatdrio para fabricante e distribuidor.

Art. 8° As solicitagOes de servigos deverao ser feitas pelo responsavel pelo setor
interessado, constatando a necessidade de contratagao de um servi¢o avulso
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ou continuado, emitindo solicitagao justificando a necessidade ao Diretor da

Unidade para que este encaminhe o memorando de contratacao para
autorizacao da Diretoria do INSTITUTO ALCANCE.

§ 1° A solicitagao de compra ou contratacdao devera ser instruida com no
minimo as seguintes informagoes:

I. Descrigao detalhada do bem, da obra ou do servico.

II. Especificagdes técnicas;

II. Quantidade e forma de apresentacao;

IV. Documentacao_relativa a qualificagdo. técnica, quando necessario; V.
Justificativa da compra ou contratacdo; VI. Valor estimado.

§ 2° A indicacao de marca ou fabricante, quando imprescindivel, sera admitida

como mera referéncia.

§3° As compras e contratagdes no valor de até R$ 8.000,00 (oito mil reais)
poderao ser realizadas sem o valor estimado, que comprovada a
compatibilidadede prego praticado no mercado, por meio de, pelo menos, trés
propostas de preé’é‘ﬁ’iﬁu por meio de, pelo menos, uma nota fiscal de outros
clientes, com produtos/servicos idénticos ou similares, ou o Servigo de
Compras podera_comprovar a compatibilidade de precos através de
cOntratagées.‘;mai%‘da's pela administragao publica, entidades publicas ou

privadas dgterceiro setor para validagao do valor contratado. :

§ 4° Os precos do, banco de dados do proprio INSTITUTO ALCANCE,
poderio ser utilizados €emo valor estimado.

Art. 9° No memorando de solicitagao de compras, 0 Diretor Administrativo da
Unidade solicita autorizacdo para aquisi¢io. do material de consumo,
equipamento, material permanente; justificando sua necessidade e fazendo
juntar, em anexo, projeto basico ou memorial descritivo contemiplando relagao
dos bens com, pelo menos, os seguintes elementos: especiﬁca(.;ii"o detalhada,
padrao de qualidade'e désempenho, unidade de fornecimento, quantidade, e
ainda, se necessdrio: condicdes de fornecimento, garantia, instalacao,
adequacdo a normas de padronizagao, acessorios ou itens inclusos, entre
outros considerados necessarios.

Pardgrafo tinico - Deve ser emitido um memorando de solicitagao de compras
para cada grupo de material, tais como: material de consumo para laboratério;
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material de expediente; material de distribui¢ao de consumo para setor
médico/odontologico; material de consumo - suprimentos de informatica;
material de consumo - manutengao elétrica e hidraulica; material de consumo
- pecas de reposigdo para equipamentos de refrigeracdo; equipamento de
refrigeragdo para climatizagao de ambiente; equipamento de informatica para
area de ensino; equipamento de informatica para drea administrativa;
equipamento para laboratério; equipamento hospitalar; entre outros.

Art. 10 A descricio do objeto deve contemplar especificacdes técnicas
detalhadas e precisas, sendo a fidelidade da descricao fator preponderante
para a cabal realizagao da despesa dentro dos parametros morais e legais.

§ 1° E vedado a indicagio de marca ou modelo de déterminado fabricante;
exceto.quando se utilizar a marca como paradigma de qualidade da compra
ou quando se tratar da identificagdo de um equipamento, cuja manutengao oy
pegas de reposigao constituam o objeto da despesa pretendida.

§ 2° Quando se tratar de servico de manutencao de equipamento com
reposicao de peggg,um mesmo processo abrigard as duas despesas: servico de
manutengio ¢ aquisicao de pecas de reposigio.

§ 3° Os pedidos de natureza complexa ou especifica devem ser elaborados ou,
pelo menos, sup servisionados por profissional competente. No caso de obra ou
servico de ,gngenhana é imprescindivel a participacao circunstanciada de
engenhelroz\i éaaa equlpamento e suprimento de informatica, de analista de
sistemas; equ"' e ____‘,_‘_;:_1t0 ‘e material de laboratério, do Coordenador do
Laboratério; equipamento e material médico hospitalar, do médico
coordenador do setor.

Art. 11 O INSTITUTO ALCANCE fard a publicagao da Carta Cotagao com a
descri¢ao do objeto da compra, contratacao de obras, de servigose aliehagc“)es,
no sitio proprio do INSTITUTO, institutoalcange.org.br, no prazo minimo de
05 (cinco) dias uteis para aquisi¢oes/contratagdes comuns ¢, de 10 (dez) dias
tteis para aquisi¢des/contratagdes complexas.ou de grande vulto, podendo
ainda publicar em plataforma eletrénica de compras, jornais de circulagao
local ou no Diario Oficial do Estado de Goias, de forma isolada ou
concomitante.

§ 1° Havendo publicagiao em mais de um canal acima descrito, a contagem de
prazo se dard a partir daquela que ocorrer por ultimo.
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§ 2° O INSTITUTO ALCANCE divulgara na Carta Cotacao as condi¢des para

recebimento das propostas, estabelecendo o prazo, o local de entrega, o objeto
e a forma de apresentagao do prego, dentre outras.

Art.12 A coleta de preco, que trata o Artigo 11, bem como a qualificacao de
fornecedores que trata os Artigos 6° e 7, serao dispensadas nos casos em que
haja caréncia de fornecedor, aquisicdo em carater de urgéncia, exclusividade
ou singularidade do objeto, necessidade emergencial de contratagao de obras

e/ou servicos e, ainda, no caso de ordem de compra ou contrato de pequeno
valor.

§ 1° Considera-se necessidade emergencial a centratacio de obras e/ou

90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado por mais 90 (noventa) dias, a

servigos por ocasiao da assungao da unidade, obedecendo o prazo maximo de

contar da data da assinatura do Contrato de Gestao.

§2° Considera-se de urgéncia a aquisigao de material inexistente no estoque,
ou insuficientes para atender a 45 dias de funcionamento da unidade, com
riscos iminentes associados a sua falta.

e

§3° O INSTITUTO ALCANCE podera fazer uso de procedimentos eletronicos
ou presenciais (pregae); para fazer aquisicao de materiais, bens e servigos.

TO ALCANCE divulgaré na Carta Cotagio as condigdes para
) das propostas, estabelecendo o prazo, 0 local de entrega, o objeto
e a forma de%ﬁ&@ﬁgnmgé’@do prego dentre outras.

§4° O INSTITUT

Art. 13 Os critérios para escolha da melhor oferta consideram: menor preco,
custo de transporte seguro até o local de entrega, condicao de pagamento,
quantidade e qualidade do produto, prazo de entrega, assisténcia técnica,
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, custo para operacao do
produto e disponibilidade para eventual negcessidade de treinamento de
pessoal. |

§ 1° Anélise das propostas em consonancia com o objeto e informagdes
contidas na Carta Cotagao e emissao de parecer técnico, serao criterios para
escolha da melhor oferta, quando for o caso.
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§ 2° Julgamento da melhor proposta levara em consideragio os critérios

objetivos definidos na Carta Cotagao, respeitados os limites estabelecidos no
presente Regulamento.

§ 3° Para os casos de aquisicao de bens que tenham disponibilizacio em
plataformas digitais que denotem ampla concorréncia entre os fornecedores,
analogo ao pregao eletronico, considerar-se-a como procedimento aberto apto
a contratagao.

Art. 14 O Setor de Compras do INSTITUTO ALCANCE podera determinar a
analise técnica da proposta, que serd realizada pelo solicitante do bem, servigo
ou obra.

§ 1° Na analise dos aspectos técnicos da proposta, emitird parecer técnico\@b
habilitando ou desabilitando as propostas integral ou parcialmente, com
fundamento na descricao da Carta Cotacdo, facultando-se quande necessario g
para subsidiar a analise, solicitar do proponente,  informacdes
complementares do bem ou servigo, amostras, rol de clientes e visita técnica.

HE

Art. 15 A andlise téenica serd dispensada nos seguintes casos:

L. Quando a marca ou modelo or¢ado para um determinado produto ja for
aprovado pe!o_,, NSTITUTO ALCANCE, com as informacdes devidamente -\LQ(
yanco de dados de proprio. ‘

registradas n
¢ |

II. Quando a natureza, a aquisic 0 'ou'contratacao dispensar a analise P

téenica, a exemplo dégentratacdo de cursos/formagao continuada, publicagao

em jornais e aquisi¢ao de passagem aérea.

§ 1° Em busca da economicidade em suas compras ou contratagbes o
INSTITUTO ALCANCE podera, durante a anélise das propostas,convidar as
empresas habilitadas a apresentar novas propostas de pregos, dando
tratamento isondmico.a todas as participantes.,

Art. 16 Todas as compras ou contratagdes deverao ser autorizadas e efetivadas
das seguintes formas:

I. Nos casos de ordem de compra, serdao autorizadas pelo Superintendente
Administrativo/Financeiro ou Superintendente Executivo do INSTITUTO
ALCANCE;
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INSTITUTO ALCANCE
§ GESTAQ EM: SAUDE

II. Nos casos de contratos, serdo autorizados pelo Diretor Presidente ou
Diretor Financeiro;

III. As compras/contratagdes cujo valor global seja superior a R$ 100.000,00
(cem mil reais) serdo autorizadas pela Diretoria Executiva, independente de
convocagdo, sem prejuizo da autorizagaio do  Superintendente
Administrativo/Financeiro ou Superintendente Executivo do INSTITUTO
ALCANCE;

§ 1° A autorizagao da Diretoria Executiva podera se dar ad referendum sempre
que a autorizagao p '

aperintendente  Executivo e i Superintendente
tuamente suas eventuai

nte a wgen@'_ do contrato d gesta
s informagoes: "

Contrato.
a) Nome da emp
b) CNPJ.

¢) Objeto do contrato.
d) Vigéncia do contrato.
e) Valor mensal.

f) Valor total.
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Pardgrafo Unico — Os contratos e seus aditivos, também deverdo ser

disponibilizados, integralmente, no sitio eletronico do INSTITUTO
ALCANCE.

DO RECEBIMENTO E ATESTADO DE EXECUCAO

Art. 18 Todo material adquirido sera entregue no Almoxarifado, onde
permanecera a disposi¢ao do Interessado Solicitante.

Art. 19 No ato do recebimento, sera observado se o material confere com as
especificages formalizadas no processo.de compras, momento em que sera
atestado o recebimento pelo almoxarife junte. a laudo de profissional
competente, quando necessario.

Art. 20 Os equipamentos ou materiais permanentes devem ser tombados pela
Coordenacao de Material e Patrimonio, e sua titularidade ser transferida de
imediato ao Estado ou Municipio.

Art. 21 Os equipamentos que dependem de instalagao por patte do
fornecedor, devebf%wr entregues diretamente ao Interessado Solicitante, na
presenca do coordenador do Almoxarifado, ou outro responsével que for
designado pela coordenagao:

Paragrafo L}I}.gﬁi@ ":”Depois de instalado e em perfeito funcionamento, a Nota
Fiscal seralatestada pot pessoa nomeada mediante Portaria editada pela
Presidéncia d _TI e imediatamente encaminhada ao Almoxarifado,
a fim de que seja pf‘i&@@ssac‘fa a entrada do material, a respectiva incorporagao
do bem ao acervo patrimonial € © pronto encaminhamento ao INSTITUTO

ALCANCE para pagamento ao fornecedor.

Art. 22 No caso de servigos avulsos, a entrega sera diretamente agInteressado
Solicitante que, apds a conclusio, nos padrdes de qualidade € desempenho
circunstanciados no memorando de solicitagao, encaminhara a Nota Fiscal de
Servico para atesto a ser efetuado por pessoa nomeada mediante Portaria
editada pela Presidéncia do INSTITUTO, devendo ser encaminhada
imediatamente ao Departamento Financeiro do INSTITUTO ALCANCE, a fim
de que seja procedido o pagamento ao fornecedor.

Art. 23 Nenhum material pode ser recebido pelo Interessado Solicitante sem

que antes tenha sido entregue e conferido pelo Almoxarifado.
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Paragrafo Unico - O descumprimento deste procedimento implica em

responsabilidade por parte de quem recebeu o material, inclusive pelo seu
ressarcimento, caso este nao seja localizado para tombamento.

Art. 24 O recebimento definitivo do equipamento pelo almoxarifado dar-se-a
mediante exame a ser procedido pelo técnico designado, devidamente
circunstanciado e apenso ao processo de compra.

DAS EXCECOES

Art. 25 Ficam excepcionalizados da publicidade prévia disposta no artigo 11
0s seguintes casos:

I.  Contratacao de concessionario ou permissionario de servicos publicos se
0 objeto do contrato for pertinente ao da concessao ou permissao.

I/ Contratagdo com empresas cujo objeto tenha o preco submetido a tabela
controlada pelo governo, quando nao for possivel o estabelecimento da
concorréncia. &

\4'&
I Contratagio de servxc_;os de manutengdo em que a desmontagem do
equipamento, seja condicao.indispensavel para a realizacdo do orcamento,
com a possibilidade de aumentar o dano do equipamento.

. fornecedor for exclusivo para o objeto da compra ou
esde queec:emprovada«a ‘exclusividade, através de atestado
fornecido peld ﬁ‘gﬁe de registro do comércio local, pelo Sindicato ou
equivalente, ou ainda por declaragao do fabricante, vedada a preferéncia de
mareca.

V. Contratagao de empresa especializada ou profissional de notdria
especializacado, assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua
especialidade, ‘decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais
adequado a plena satisfagdo do objetoa ser contratado.

V1. Contratagao de empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem
fins lucrativos na drea de educagao profissional, encaminhamento para
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s,

pesquisa cientifica, tecnologia, organizacdes sociais, universidades nacionais
ou estrangeiras.

VII. Aquisi¢do/contratacao cujo valor nao exceda R$ 48.000,00 (quarenta e oito
mil reais) por ano, considerado o valor total da aquisicdo e/ou contratacio,
vedado o fracionamento de despesas.

VIIL Aquisicdo/ contratagao realizada em cardter urgéncia ou
emergeéncia, caracterizada pela ocorréncia de fatos inesperados e
imprevisiveis, cujo ndo atendimento imediato seja mais gravoso importando
em prejuizos ou comprometendo a seguranca de pessoas ou equipamentos,
reconhecidos pela administracao.

IX. Grave perturbacdo da ordem publica ou calamidade publica, cujo nio
atendimento imediato seja mais gravoso importando em prejuizos o
comprometendo a seguranga de pessoas, equipamentos, pattiménio publico
ou particular sob responsabilidade do INSTITUTO ALCANCE, reconhecidos
pela admlmstragio

=

X. Quando néo‘*‘a‘éga(;lirem interessados a selecao anterior devidamente
publicada nos termos do artigo 11 e esta, justificadamente, ndo puder ser
repetida sem pre]ulzo para o ob]eto do contrato de gestao, mantidas, neste
caso, todas as condigc

fornecedor vencedor & pmpor a contratagao nos mesmos moldes do Poder
Publico contratante.

Paragrafo Unico As compras ou contratagdes realizadas com fundamento nos
Incisos VII, VIII, IX e X, deste artigo, serao realizadas por meio de/pesquisa de
mercado, mediante cotacio de pregos, sempre que possivel junto a, N6 minimo,
03 (trés) interessados, podendo essa ser realizada por_télefone, e-mail ou
orgamentos, devidamente registrada no _respectivo  processo  de
compras/contratagdo ou comprovar a compatibilidade do preco praticado no
mercado, por meio de, pelo menos, uma nota fiscal de outros clientes, com
produtos/servigos idénticos ou similares, ou o Servico de Compras podera
comprovar a compatibilidade de precos através de informagdes do banco de
dados proprio, contratagdes realizadas pela administragao publica, entidades
publicas ou privadas do terceiro setor para validagdo do valor contratado.
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DOS CONTRATOS

Art. 26 O instrumento contratual é obrigatério para todas as contratacdes de
obras, fornecimento e prestagdo de servigos continuos, e para compras e Servigos
onde ndo haja entrega imediata, e facultativo nos demais casos em que o
INSTITUTO ALCANCE puder substituir por outros instrumentos habeis.

§ 1° - Entende-se por compras/contratagdes para entrega imediata, aquelas cujo
prazo de entrega seja de até trinta dias da emissdo da ordem de compra.

§ 2° - Ficam excepcionalizados da formalizagao de contratos, os seguintes casos
de compras/contratacoes:

a) aquelas eujo prazo de entrega seja de até trinta dias da emissdo da ordem de
compra; .

b) aquelas cuja contratagao de servigos de engenharia seja de valor inferior a R$
150.000,00.

Ingiso VII, arﬁ@ﬁ" deste Regu.lamento '

J?‘f—‘r:; AR
- A ordem de "'S%mgxa p‘ﬁssara a ter EfEItO de contrato quando ostentar a
expresSa concordancia, através da assinatura do fornecedor no referido

documento.

Art. 27 Os contratos firmados com base neste regulamento estabelécerao, por
escrito, com clareza e precisio, as condi¢des para sua execucao, exp;e’ssas em
cldusulas que estejam em conformidade com o instrumento de selecao e com a
proposta a que se wvinculam, devendo conter, no minimo, clausulas que
estabelecam necessariamente:

I. A qualificagao das partes;

II. O objeto e seus elementos caracteristicos, contendo a especificacao da obra,
do servigo, ou do bem;
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III.  Os valores unitarios, totais e condigdes de pagamento;

IV. O prazo de vigéncia do contrato;

V. Quantitativos;

VL. Direitos, obrigacoes e responsabilidades das partes;

VII. As penalidades cabiveis e, quando aplicavel, os valores das multas;

VIIL. Os indices de reajuste e, quando aplicavel, as garantias;

IX. Os casos detescisao: ' :éé/
s,

f

X.  Outras previamente estabelecidas no instrumento de selegao.

§ 1° Os contratos firmados pelo INSTITUTO ALCANCE, terdo vigéneia inicial de
até 12 meses, salvo as condi¢des que trata o § 1°, Art. 11 deste regulamento.

§ 2% Os contratos firmados poderao ser prorrogados até o limite total de 60
(sessenta) meses, devendo o INSTITUTO ALCANCE, anualmente, nesses casos,
comprovar que a prorrogagao da avenga atende ao principio da economicidade,
exceto os casos em que o fornecedor detiver o monopdlio ou exclusividade da
atividade.

§ 320s contratos f;mados com recursos oriundos de contratos de gestao, deverao
conter clausula q‘mﬂmponh@ sobre a o’bngatorledade de rescisao contratual em
caso de término do contrato-de gestao.

§ 4° A determinacao do prazo nao serd aplicada para os contratos de adesao,
independentemente do termo adotado, assim compreendidos aqueles em que as
clausulas tenham sido aprovadas pela autoridade competente, ou éstabelecidas
unilateralmente pelo fornecedor de produtos ou servicos, sem que se possa
discutir ou modificar seu contetido.

§ 5% As contratacdes realizadas por meio de contratos de adesdo, a excecao
daquelas em que houver monopolio ou exclusividade da atividade, deverdo ser
reavaliadas no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) meses, podendo, em casos
excepcionais devidamente justificados, estender por um periodo nao superior a
12 (doze meses), com o objetivo de comprovar a vantajosidade da manutencao
do contrato.
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Art. 28 As alteracbes contratuais por acordo entre as partes, desde que
justificadas, bem como aquelas decorrentes de necessidade de prorrogacao, se

farao através de Termos aditivos.

Paragrafo Unico — Os contratos poderio ser aditados, nas hipéteses de acréscimo

que se fizerem necessérios nas obras, servi¢os ou compras, em até 25% (vinte e &

cinco por cento) do valor inicial atualizado. No caso particular de reforma predial

ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento), e poderao ser

suprimidos em qualquer quantidade.

Art. 29 O inadimplementototal ou parcial das obrigagdes contratuais assumidas
dara ao Contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, semnt
prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento de selecio ou no
contrato, inclusive a suspensao do direito de contratar com o INSTITUTO
ALCANCE por prazo nao superior a 1 (um) ano.

Art, 30 As relagdes contratuais estabelecidas pelo INSTITUTO ALCANCE, com
seus fornecedores e prestadores de servigos devem prever a obrigacao de que as
partes ajam de modo leal, responsavel e probo, além de perseguir a boa fé, para
repelir quaisquer agoes intencionalmente desleais, injustas, desonestas,
prejudiciais, fraudulentas ou ilegais, sempre ancorados nas acoes  de
transparéncia publica

Art. 31 Os bens moy Weis e Imévels, adqtﬁﬁdos pelo INSTITUTO ALCANCE, com
a utilizagdo de recursos pliblicos, serdo destinados exclusivamente a execugao do
respectivo Contrato de Gestao, devendo a respectiva titularidade ser transferida
de imediato ao Estado ou Municipio.

Art. 32 A aquisigio de bens imoveis, a ser realizada durante a eéxecucio do
Contrato de Gestao, com recursos dele provenientes, serd precedida de
autorizagdo do titular do o6rgao ou da entidade estatal parceira, mediante
ratificacio do Chefe do Executivo:

Art. 33 Os bens publicos iméveis sio inalienaveis.

Art. 34 Os bens publicos méveis, mediante prévia autorizagdo do Poder Publico,
poderdo ser alienados, desde que tenha sido realizada prévia avaliagdo, e
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obrigatoriamente os recursos advindos sejam investidos no desenvolvimento de
atividades do Contrato de Gestao.

Art. 35 Em relacdo a substituigio dos bens méveis adquiridos diretamente pelo
Instituto Alcance, poderd” adotar procedimento préprio e simplificado para
realizagio de alienagdes, com controle patrimonial direto pela Secretaria de
Estado/Municipio ou entidade da drea correspondente.

N S

DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS @J

Art. 36 Para fins do presente C6digo, considera-se servico toda atividade™

destinada a obter determinada utilidade de interesse do INSTITUTO ALCANCE,
realizada por terceiros: demolicao, conserto, instalagdo,smontagem, operacio,
conservagao, reparagao, adaptagao, manutengao, transporte; locacio de bens,
publicidade e seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacio, servicos
técnicos profissionais especializados, producao artistica, servi¢os graficos, bem
como obras civis, englobando construgao, reforma, recuperagio ou ampliacao e
afins.

Art. 37 A venda ou fornecimento de bens e servicos para o INSTITUTO
ALCANCE implica a aceitagio integral e irretratdvel dos elementos técnicos e
instrugdes fornecidas aos interessados pelo INSTITUTO, bem como a observarcia
deste Regulamento e normas aplicaveis.

: STITUTO ALCANCE cabera fiscalizar a execugio dos contratOS
podendo aphca!f'?ﬁs sangoes 'prewstas c‘onh‘ahlafmente quando descumpndas as
clausulas pactuadas.

Art. 39 Para fins do presente Regulamento, consideram-se servicos téenicos
profissionais especializados os trabalhos relativos a estudos técnicos, pareceres,
pericias, assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;
fiscalizagio, supervisao ou gerenciamento de obras ou serviges; treinamento;
informatica, inclusive quando envolver desenvolvimento de softwares, entre
outros.

Art. 40 A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servigos
técnicos profissionais especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdio do contratado,
dentro da respectiva area.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41 E vedado ao INSTITUTO ALCANCE manter qualquer tipo de
relacionamento comercial ou profissional (contratar servigos, fazer aquisicdes,
contratar funciondrios e outros) com pessoas fisicas e juridicas que se relacionem

com dirigentes que detenham poder decisério, bem como com aqueles elencados
no Art. 8%-C da Lei 15.503/2005.

Art. 42 Todos os documentos fiscais, resultantes das aquisigoes e contratagdes
realizadas pelo INSTITUTO ALCANCE deverio apresentar o numero do

respectivo Contrato _de-Gestao, preenichido pelo fornecedor, no campo
“informagdes adicionais”.

Art. 43 Os casos omissos ou duvidosos na interpretacio do presente Regulamento
serao resolvidos pela Diregio, com base nos principios gerais de direito.

Art. 44 O presente Cédigo Institucional entrard em vigor a partir da data da sua
publicacio. ¢
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